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TRUONG THPT DI LINH Poc Iap - Tw do - Hanh phiic
Sb: /5% /QP -THPTDL Di Linh, ngay/dthdng 9 ndm 2023
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chuyén mén
nam hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG THPT DI LINH

Cén cir Théng tw s6 32/2020/TT_BGDDT, ngay 19 thing 9 ndim
2020 ciia B¢ GDE&DT Ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co so, truong
trung hoc pho théng va truong phé théng cé nhiéu cap hoc,

Can cir Cong van s6 1 829/SGDB-GDTrH, ngay 8/10/2020 ciia So
GD&DT Lim Dong vé viée Trién khai sw dung hé so, 56 sdch dién tir trén
hé thong phin mém vnEdu déi véi cdp tiéu hoc, trung hoc co so va trung
hoc phé théng tir nim hoc 2020-2021;

Can cik Cong van 1 390/SGDDT-GDTrH ngay 08/08/2023 ciia S¢
GDDT-GDTrH vé viéc trién khai thuc hién Chuong trinh gido duc trung hoc
ndm hoc 2023-2024;

Thuee hién Ké hoach gido duc S6: 98 /KH-THPTDL ngay 6 thdng 9
nim 2023 vé Ké hoach thuc hién nhiém vu Gido duc cia truong THPT Di
Linh nam hoc 2023 — 2024.

QUYET PINH;:

Piéu 1. Ban hanh Quy chuyén mén nim hoc 2023-2024 cua truong THPT
Di Linh.

Pidu 2. Cac CBGV-NV truong THPT Di Linh ndm hoc 2023-2024 thuc
hién ding theo Quy ché nay,

Piéu 3. Quyét dinh ndy ¢é hiéu luc ké tur ngay ky./.
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QUY CHE CHUYEN MON
NAM HQC 2023 - 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 453 /QD-THPTDL ngayuthang 9 nim
2023 cta Hiéu trudng truong THPT Di Linh)

_PHAN1: o
QUY DINH VE HO SO CHUYEN MON
) ) (Theo TT32/2020 cia B6 GD&DT)
1. Doi voi to chuyén mon:
a)  Kéhoach gido duc cia td chuyén mén (theo nim hoc).
b)  Sb ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mon.
2. Poi véi gido vién:

a)  Kéhoach gido duc ciia gido vién (theo nam hoc).

b) K& hoach bai day (gido an).

c) S6 theo doi va déanh gia hoc sinh.

d)  'S6 chd nhiém (d6i véi gido vién lam cong tac cht nhiém 16p).

PHAN II:
QUY DINH THU'C HIEN NHIEM VU CHUYEN MON
1. T6 chuyén mén
1.1. T6 chuyén mén ¢ nhirng nhiém vu sau:

- Chu dong xdy dung ké hoach day hoc va gido dyc theo chuong
trinh mén hoc, hoat dong gido duc thudc chuyén mén phu trach theo tuén,
thang, hoc ky, ndm hoc; phéi hop véi cac to chuyén mén khac xay dyung ké
hoach gido duc ctia nha trurong,

- Dé xuét lya chon sach gido khoa, xuét ban phédm tham khao d& sir
dung trong nha truong theo quy dinh cua B0 truéng B Gido duc va Pao
tao.

- Thyc hién ké hoach gido duc cia to chuyén mén theo ké hoach gido
duc cta nha trudong di duoc hoi déng truong phé duyét.

- Tham gia dénh gig, xép loai gido vién theo chuin nghé nghiép gido
vién co s& gido duc phd thong theo quy dinh ctia B trudng Bo Gido dyc va
Dao tao.

- Tham gia béi dudng chuyén moén, nghiép vy theo ké hoach cia té
chuyén mon vé cta nha truong,

- Thyc hién cac nhiém vu khéc do hi¢u trudng phéan céng.

1.2. Hoat dong ciia t6 chuyén mén:

- T6 chuyén mén té chic sinh hoat chuyén mén it nhat 02 13n trong
01 thang va cé thé hop dét xuét theo yéu cau cdng viéc hodc khi Hiéu
trudng yéu cdu. T chuyén mén hoat dong theo nguyén tic dan chu, ton
trong, chia sé, hoc tap, gitip d& lan nhau gilta céc thanh vién @ phat trién



nang lyc chuyén mon.

- Noi dung sinh hoat t6/nhém chuyén mén dam bao 2 phan (hanh
chinh va chuyén mén). Chu trong sinh hoat chuyén mén theo huéng NCBH
(xdy dung chuyén dé& vé dbi moi phuong phap day hoc, (mg dung CNTT,
cdc ndi dung méi va kho cta chuong trinh; xac dinh kién thirc chudn cho
timg bai, chuong theo khung chuong trinh duge ban hanh cia Bo GD-DT;
xdy dung ngan hang dé KT; phu dao hoc sinh yéu kém, bdi dudng HSG,
day hoc tu chon; ... )

- B6i véi cac td chuyen mdn ghép cé nhiéu mén: Danh nhidu thoi gian
dé cac nhém bo mén td chire sinh hoat chuyén mén

2. Giao vién
2.1. Soan giang:

- 100% gido vién phai thue hién viéc ddi mgi PPDH phén 4nh qua ké hoach
bai day. Sit dung sach gido khoa, thiét bi day hoc, hoc liéu phtt hgp theo ndi dung
hoat ddng vdi ciu h01/lenh r5 vé myc dich, cach thirc thuc hién (doc, nhin, nghe,
noéi, lam) va yéu cau vé san pham ma hoc sinh phai hoan thanh va céc san phim
clia qua trinh day hoc va gido duc do c4 nhan dam nhiém. Phin dAu, mdi gido
vién c6 01 tiét day ddi méi phu’ong phédp theo dinh huéng phat trién pham chat
ning luc hoc sinh thé nghiém dé rat kinh nghiém (cép truong hoic cip td).

- Tién trinh day hoc trong ké hoach bai day mdi bai hoc dugc xdy dung
thanh céc hoat dong co béan sau: (1) Mé dau (tinh hudng c6 van dé, glao nhi€ém
vu hoc tip) x4c dinh van dé cin giai quyét hodc nhiém vu hoc tip gin véi kién
thirc méi cta bai hoc; (2) Hinh thanh Kkién thirc mai (hoat déng véi sach gido
khoa, thiét bj day hoc va hoc ligu dé khai thac, tiép nhan kién thirc méi thong qua
kénh chit, kénh hinh, kénh tleng, vat that); (3) Luyen tap (céu hoi, bai tap, thyc
hanh, thi nghiém) d€ phat trién cac ki ning gin véi kién thie méi vira hoc; (4)
Van dung va Tim toi mé rong kién thtc, ki néng da hoc dé gidi quyét céc tinh
hudng, van dé trong thyc tién; Tim toi mo rong (cho hoc sinh khd gidi 1am &
nha).

DPéi véi mdi hoat ddng, gido vién td chire cho hoc sinh thuc hién theo céc
budce sau: (1) Chuyén giao nhiém vu hoc tép: str dung SKG, thiét bi day hoc, hoc
lidu phti hop theo ndi dung hoat dong véi cau h01/lenh rd vé& muc dich, céch thirc
thyc hién (doc, nhin, nghe, noéi, lam) va yéu cdu vé san phdm ma hoc sinh phai
hoan thanh; (2) Hoc sinh thyc hién nhiém vu, chy trong hoat dong c4 nhan trude
khi hoat dong nhém doi, nhém nhé (néu can): gido vién quan sat, phit hién
nhimg khé khin cua hoc sinh va ¢6 bién phap hd tro kip thoi, pht hop (goi v,
dinh huéng vé& phuong phap, cach lam); (3) Té chirc cho hoc sinh bao cdo, trinh
bay két qua, thao luan; (4) Gigo vién téng hop, nhan xét, danh gid, két luan dé
hoc sinh ghi nhan va van dung kién thuec.

2.2. Lén lop.



- Ra vao 1op dung gio.

- Truée mdi tiét hoc gido vién phai kiém tra sé luong hoc sinh, tryc
nhat, v€ sinh va cac quy dinh khac ctia Nha trudng tranh tinh trang “khoén
tring” cho GVCN. Chiu trach nhiém quan ly hoc sinh trong gio day, diém
danh, ghi tén HS ving timg tiét hoc vao sb dau bai.

- Kiém tra danh gid thuong xuyén pht hop véi ndi dung, ddi twong
hoc sinh. Cudi mdi tiét hoc danh thoi gian hop ly dé ciing cb bai va hudng
dan hoc sinh tu hoc & nha.

- Ghi s6 dau bai ddy du cac cot, muc theo yéu cau, nhéin xét danh gia
va xép loai tiét hoc theo dung quy dinh.

2.3. Quy dinh vé dé kiém tra, chAm bai, vao diém.

- Tiép tuc thye hién dénh gia xép loai hoc sinh theo Thong tu 58/2011/TT-
BGDDT ngay 12/12/2011 va Théng tw 26/2020/ TT-BGDBT ngay 31/8/2020
(d6i vai khéil2); Thong tu 22/2021/ TT-BGDDT ngay 20/7/2021 (d6i vé6i khéi
10,11).

- Ra d&: Tét ca gido vién day mon/khm [6p c6 kiém tra déu phéi ra
dé, ndi dung dé ding qui dinh ctia b mén vé ndi dung, mtrc d9, hinh thirc
theo théng nhét cia t/nhém.

- Nop d&: GV ra d niém phong va ndp cho tb trudng (hodc ndp truc
tiép cho BGH), t6 trudng ndp dé con niém phong truéce thoi diém kiém tra
cho BGH (theo ké hoach Nha truong) tir 5->7 ngay (luu y: Nop dé kém
ddp dn, ma trdn; ghi rd dé kiém tra I6p, mén kiém tra).

- Kiém tra tap trung toan trudng bai kiém tra danh gid gitta ky va cubi
ky

- Thye hién viée danh gia hoc sinh theo quy dinh; xdy dung ké hoach kiém
tra, ddnh gid phu hop v6i ké hoach day hoc; khong kiém tra, danh gi4 nhitng noi
dung vuogt qua yéu cau cin dat hodc mirc d can dat cia chwong trinh gido duc
pho thong; khong kiém tra, danh gia ddi voi cac ndi dung phai thyc hién tinh gian

va cdc ndi dung huéng din hoc sinh tu hoc & nha theo huéng dén cia B6 GDDT,
Sé GDDT.

- Chu trong danh gia thudong xuyén dbi véi tht ca HS: danh gia qua cac hoat
dong trén 16p; danh gia qua hd so hoc tip, vé hoc tép; danh gid qua viéc hoc sinh
bao cdo két qua thuc hién mdt dy an hoc tép, nghién ctru khoa hoc ki thuat, bao
céo két qua thyc hanh, thi nghiém; ddnh gid qua bai thuyét trinh (bai viét, bai
trinh chiéu, video...) vé két qua thuc hién nhiém vu hoc tép. Gido vién c6 thé st
dung céc hinh thirc dénh gia néi trén thay cho cac bai kiém tra dugc quy dinh
trong chuong trinh GDPT hién hanh theo ké hoach théng nhit trong t8/nhom
chuyén moén.

Thuc hién nghiém tac qui ché kiém tra, ¢anh gla & tht ca cdc khau 6n tap, ra
dé, coi va chdm, nhap diém va tong két, danh gid, xép loai. Thuc hién nghiém tac



viée xdy dung dé kiém tra dinh ky theo ma tréin, ban dic ta va viét cau hoi phuc
vu ma trdn dé. P& kiém tra bao gém cac cau hoi, bai tap (tu luan hoac tric
nghiém) theo 4 mirc dd yéu cu (nhén biét, thong hiéu, vén dung va vén cao).
GV chim bai kiém tra phéi ¢6 nhan xét, danh gid HS dé dam bao thuc chét,
khéch quan, trung thue, cong bing; danh gia ding nang luc va su tién bo ciia HS.
Chdm trd bai kiém tra:

- Chém theo don vi 16p hodc theo phong (theo ké hoach cia Nha
truong).

- Sau khi trd bai cho hoc sinh, cic bai kiém tra tip trung nop lai
truong dé luu gitr. Bai kiém tra phai chdm cén thén, stta chita sai sét, GV
cham ky va khoa chdt bai theo quy dinh.

- Bai kiém tra thudng xuyén tra sau 7 ngdy, bai kiém tra 45 phit tra
cham nhét sau 2 tuén hoic theo tiét tra bai trong PPCT. HS ving phai dugc
kiém tra bl ngay trong tudn sau do. Nghiém cam viéc cdy diém cho HS.

Vao diém

- Gido vién bd mén truc tiép nhap diém vao s6 didm dién tir (SDDT)
dinh ky theo quy dinh ctia BGH.

- Piém s duoc cép nhit vao SDDT phai théng nhit v6i diém trong
s6 theo d&i va dénh gia hoc sinh cua gido vién.

- Ban gidm hiéu dinh ki kiém tra tién d¢, ti 1& danh gi4 diém kiém tra
theo quy dinh vao cudi mdi thang cia ndm hoc. Két qua kiém tra ldy lam
cdn cir xép loai viéc thyc hién tién do kiém tra, danh giad hoc sinh mdi
thang/hoc ki.

- Viéc diéu chinh céc sai sot trong qué trinh nhép théng tin, diém sb
trén Phan mém cta SPDT theo dé nghi clia gido vién phai dugc sy dong y
cta Hiéu trudng, ¢6 luu vét trén hé théng.

Luwu p: Phai kiém tra diém sé trude khi luu. Nhiing treong hop vao
nham, phéi béo c4o BGH trude khi sira chita diém s8 (C6 hé so luu trir)
2.4. Viéc phé sé diu bai

- Gido vién bd mén ghi ddy dii cac thong tin theo céc muc duge quy
dinh trong sb dau bai, chu y tiét theo PPCT, tén, ndi dung bai hoc. Néu bai
hoc ¢6 tir 2 tiét tr& 1én, tlr tiét thir 2 van ghi tén bai cu thé va ghi thém (tiép
theo).

- Phén nhén xét dénh gid phai dung véi thyc trang cua tiét hoc. Diém
sb trong s& dAu bai phai cong bing, khach quan.

- GVCN nhién xét viéc thuc hién giang day — hoc tip cta 16p va ky
chét hang tuan.

2.5. Thue hién ngay gio' cong lao dong



- GV dam bao s tiét cong téc hang tuan theo quy dinh va sy phén
cong clia to chire; tham gia day du cac hoat dong chung ctia Nha truong,
cia td chuyén mén va céc doan thé.

- Glao vién di cong tac theo su phan cOng cia Hiéu tru(mg va cip ¢o
thdm quyen gido vién chu déng ddi tiét (c6 vin ban dbi tiét) ¢ dam bao
kip tién d6 chuong trinh.

- Giao vién nghi cong téc giang day voi cac Iy do khéc (viée riéng..)
phéi xin phep bang van ban cho BGH va pha1 duoc sy dong y cua Hiéu
trudng, doéng thoi phai chi déng dbi tiét d& dam bao kip tién do chuong
trinh. (BC v&i PHT CM vin ban d6i tiét dinh kém). Vin ban duogc danh
mdy trén khé gidy A4. Trong nhiing trudng hop nghi d6t xuit can bao céo
ngay v&i TTCM, BGH dé dugc phén cong day thay kip thoi.

2.6. Quy dinh vé dw gid, thao giang, kiém tra ndi by:

Dur gio, thao giing:

- Gido vién tich cyc, chi dong du gio, trao doi chuyén moén theo
huéng nghién ctru bai hoc.

- Mdi gi4o vién thuc hién thao giang theo hudng nghién ctu bai hoc
t6i thidu 1 tiét/HK.

Giao vién dy gid: Ghi chép cu thé tién trinh va cdu trac bai day. Chu
trong dén noi dung (trong tdm), phuong phép giang day, thai do hoc tp cua
HS (HS cé chi y khong, ¢6 hiéu bai khong? Vi sao? Can lam gi dé HS hoc
t5t hon?).

Trao dbi rtt kinh nghiém sau khi du gio ( co bién ban ghi nhd) véi
muc tiéu lam thé nao dé hoc sinh hoc tap tot hon.

Kiém tra noi b

- Kiém tra thucmg Xuyén: hang thang t6 truéng kiém tra viéc thuc
hién chuyén mén cta t6 vién nhu hd so, sb sach, gido 4n, tién do thuc hién
chuong trinh, viéc kiém tra déanh gid hoc sinh, du gio..

- Kiém tra toan dién it nhét 30% GV/nédm, 100% gido vién dugc
kiém tra chuyen dé, kiém tra hd so chuyén mén 11an/HK, kidm tra t&
chuyén moén,.

- Klern tra dét xuat: BGH ¢6 thé kiém tra dot xut bat cir GV nao cua
t6 (du gios, kiém tra gido an trén vnEdu, phiéu bao gidng trén vnEdu) ;

- Cudi nam hoc céc tb chuyén mén thyc hién viéc danh gia, xép loai
gido vién theo diing quy dinh Chuan nghé nghiép gido vién.

2.7. Boi duwdng thwong xuyén

Thuc hién theo Cong vin s6 1944/SGDDT-TCHC ngay 14/9/2022 cia
S6 GDDT Lam Dong, vé vide Viv ké hoach bdi dudng thucrng xuyén gido
vién, can by quéan 1y nim hoc 2022-2023. Bdi dudng theo yéu ciu cta vi tri



viéc lam; bdi dudng kién thuc, k§ ndng chuyén nganh bat budc hang nim
ddi véi gido vién (GV), cén bd quén ly (CBQL); 1a cin ¢t dé quéan ly, chi
dao, t6 chirc bdi dudng, tu bdi dudng nhim nang cao pham chét, nang luc
chuyén mén, nghi€p vu cia GV va CBQL; néng cao muc d§ dép Gng coa
GV, CBQL theo yéu cau vi trf viéc 1am. Gém 3 chuong trinh

Chuong trinh bdi dudng 01: Chuong trinh bdi dudng cap nhat kién
thire, k§ ndng chuyén nganh dép tmg yéu cau thuc hién nhiém vy nim hoc
dbi voi cac cép hoc cua GDPT;

Chuong trinh bdi dudng 02: Chuong trinh bdi dudng cap nhét kién
thirc, k¥ néing chuyén nganh thyuc hién nhiém vu phét trién GDPT theo tung
thoi ky ciia mdi dia phuong,

Chuong trinh bdi duorng 03: Chuong trinh bdi dudng phat trién ning
luc nghé nghiép theo yéu cdu vj tri viéc lam

Can cir ndi dung cac Thong tu quy dinh, don vi hudng dan GV,
CBQL xay dung Ké hoach BDTX c4 nhan;

Cén ctr vao K& hoach BDTX cua GV, CBQL Nha truong s& xay
dyung, trién khai K& hoach BDTX nam 2022-2023
2.8. Thwe hién ché d¢ bao cdao:

T truong chuyén moén, GV thuc hién cac loai bao cdo va chiu trach
nhiém vé cac thong tin trong bao cdo, theo nhiém vu duge giao dung thoi
gian quy dinh; ndi dung céc loai bao céo phai chinh x4c, trung thuc.

Trén day la huéng dan va cu thé héa viée thuc hién nhitng quy dinh
co ban cda Quy ché chuyén mén dé ap dung nam hoc 2023-2024. Pé nghi
cac td chuyén mon va gido vién thuc hlen nghiém tic.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phat sinh yéu cdu méi hodc cé
nhiing chd nao khong r3, can kip thoi phan 4nh vé té va lanh dao Nha
trudng dé diéu chinh va bd sung./.






