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TUẦN NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
THỜI GIAN 

THỰC HIỆN 

PHÂN CÔNG  

THỰC HIỆN 
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(Từ 02/9- 07/9) 

 

- Nghĩ lễ Quốc khánh 02/9 

- Rà soát công tác chuẩn bị tổ chức lễ khai giảng, đề xuất mua sắm đồ 

dùng, thiết bị phục vụ dạy và học năm học 2024-2025. 

- Tổ chức lễ khai giảng năm học mới 2024 -2025 

- Kiểm tra nề nếp, việc đảm bảo ATGT học sinh. 

- Bàn giao CSVC, trang thiết bị trong các phòng học cho các lớp 

- Các tổ hoàn thành việc xây dựng kế hoạch dạy học 

-  Tổ chức chuyên đề ngoại khóa về đảm bảo ATGT, ANTT và phòng 

chống bạo lực học đường, hoạt động trải nghiệm, hướng nghiệp. 

- Hội nghị viên chức cấp tổ, sinh họạt chuyên môn 

    Từ 31/8- 03/9 

Trong tuần 

 

07h ngày 5/9 

Trong tuần 

Trong tuần 

Trong tuần 

Từ 07h ngày 06/9 

Từ 08h ngày 07/9 

Trực theo QĐ 

ĐT, TT, GVCN 

                  

BGH, ĐT, GVCN 

Thầy Hương 

Thầy Hương 

Tổ trưởng, nhóm trưởng  

 

   Đoàn trường, GVCN 

Tổ trưởng 
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(Từ 09/9 -14/9) 

-  Hoạt động trải nghiệm hướng nghiệp sinh hoạt dưới cờ tháng 9. 

- Các tổ chức đoàn thể hoàn thành xây dựng kế hoạch hoạt động cho 

năm học 2024 – 2025. 

- Hoàn thành cơ sở dữ liệu về đội ngũ giáo viên, học sinh và quản lý 

trên phần mềm Vnedu.vn và CSDL ngành. 

- Hoàn thành các loại báo cáo đầu năm học gửi về Sở 

- Kiểm tra việc cập nhật dữ liệu học sinh, giáo viên trên phần mềm 

vnedu.vn 

           09/9 

Trong tuần 

 

Trong tuần 

 

Trong tuần 

      Trong tuần 

 

Đoàn trường, GVCN 

Trưởng các bộ phận 

 

Ban quản trị phần mềm 

 

Thầy Chương 

               BGH 

 



- Tổ chức chương trình Gameshow “Biệt đội gen Z” 

- Hội nghị CB, VC và người lao động năm học 2024-2025 

Từ 7h ngày 14/9 

Từ 13h30’ 14/9 

 

Đoàn trường 

           HT, CTCĐ 
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(Từ 16/9 -21/9) 

- Kiểm tra việc cập nhật hồ sơ học sinh của GVCN, hồ sơ điện tử lên 

hệ thống Vnedu.vn. 

- Đại Hội chi Đoàn các lớp nhiệm kỳ 2024 - 2025 

- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh, việc quản lý CSVC của các lớp. 

- Xây dựng kế hoạch dạy thêm, học thêm và triển khai kế hoạch ôn thi 

tốt nghiệp năm học 2024- 2025. 

- Xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học 2024-2025 

- Họp phụ huynh học sinh đầu năm học 2024 – 2025 

Trong tuần 

 

Trong tuần 

Trong tuần 

Trong tuần 

 

Trong tuần 

21/9 

BGH 

          Đoàn trường 

BGH 

Thầy Chương 

 

BGH 

GVCN 
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(Từ 23/9-28/9) 

- Kiểm tra toàn diện giáo viên theo kế hoạch. 

- Kiểm tra hồ sơ điện tử trên hệ thống Vnedu.vn. 

- Kiểm tra việc chấp hành về ATGT, nề nếp, vệ sinh, việc quản lý 

CSVC của các lớp. 

- Sinh hoạt đoàn thể 

- Đại hội Đại biểu Đoàn trường nhiệm kỳ 2024-2025 

Trong tuần 

Trong tuần 

 

      Trong tuần 

          28/9 

29/9 

BGH 

BGH 

 

BGH, Đoàn trường 

    Công đoàn, đoàn TN 

 Đoàn trường 

                                                                                                                                                  

   HIỆU TRƯỞNG 

 

  

 

 

 

 Cao Xuân Tuấn 


