SO GD-BT LAM PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT DI LINH Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:121 /QP -THPTDL Di Linh, ngay /9 thdng 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chuyén mén
nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG THPT DI LINH

Can cir Théng tw sé6 32/2020/TT BGDPT, ngdy 19 thang 9 ndim
2020 ciia B6 GD&PT Ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co 6, truong
trung hoc phé théng va truong phé théng c6 nhiéu cdp hoc;

Can cir Cong van s6 1829/SGDP-GDTrH, ngay 8/10/2020 cia So
GD&DPT Lam Déng ve viéc Trién khai sir dung ho so, sé sach dién tir trén
hé thong phan mém vnEdu déi véi cdp tiéu hoc, trung hoc co sé va trung
hoc phé théng tir nam hoc 2020-2021;

Can cur Cong van 1208/SGDDT-GDTrH ngay 06/08/2024 ciia So
GDDT-GDTrH vé viéc trién khai thuc hién Chuong trinh giao duc trung hoc
nam hoc 2024-2025;

Thuec hién Ké hoach gido duc s6 60 IKH-THPTDL ngay 17 thang 9
nam 2024 vé Ké hoach thuc hién nhiém vu Gido duc cia truong THPT Di
Linh nam hoc 2024 — 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy chuyén mén nim hoc 2024-2025 cua truong
THPT Di Linh.

Piéu 2. Cac CBGV-NV truong THPT Di Linh ndm hoc 2024-2025
thuc hién ding theo Quy ché nay,

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: KT HIEU TRUONG
- Nhu Piéu 1;

- Up vnEdu, website;
- Luu VT.




QUY CHE CHUYEN MON
NAM HQC 2024 — 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 121 /QD-THPTDL ngay othang 9 nim
2024 cua Hiéu truong truong THPT Di Linh)

"PHAN 1:
QUY PINH VE HO SO CHUYEN MON
] ) (Theo TT32/2020 cua Bo GD&DT)
1. Poi véi to chuyén mén:
a) Ké hoach gido duc cta to chuyén mén (theo nim hoc).
b)  S6 ghi chép nodi dung sinh hoat chuyén mén.
2. Poi v6i gido vién:

a) Ké hoach gido duc ctia gido vién (theo nim hoc).

b)  Ké hoach bai day (gido an).

c)  So theo ddi va danh gia hoc sinh.

d)  S6 chu nhiém (d6i véi gido vién 1am cong tac chil nhiém 16p).

PHAN II:
QUY PINH THU'C HIEN NHIEM VU CHUYEN MON
1. To chuyén mén
1.1. To chuyén mén cé nhirng nhiém vu sau:

- Chu dong xay dung ké hoach day hoc va gido duc theo chuong
trinh mon hoc, hoat dong gido duc thudc chuyén mon phu trach theo tuan,
thang, hoc ky, ndm hoc; phéi hop véi cac to chuyén mon khac xay dung ké
hoach gido duc ctua nha truong.

- Pé xuit lya chon sach gido khoa, xuit ban pham tham khao dé st
dung trong nha truong theo quy dinh ctia Bo truéng Bo Gido duc va Dao
tao.

- Thyc hién ké hoach gido duc cta to chuyén mon theo ké hoach gido
duc cua nha truong di dugc hoi dong trudng phé duyét.

- Tham gia danh gia, xép loai gi4o vién theo chuan nghé nghiép giao
vién co so gido duc phd thong theo quy dinh ctua BO truong Bo Gido duc va
bao tao.

- Tham gia boi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach ciia to
chuyén mon va cua nha truong.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéac do hiéu trudng phan cong.

1.2. Hoat ddng ciia t6 chuyén mén:

- T6 chuyén mén t6 chirc sinh hoat chuyén mon it nhat 02 lan trong
01 thang va c6 thé hop dot xuat theo yéu cau cong viéc hodc khi Hiéu
truong yéu cau. Td chuyén mén hoat dong theo nguyén tic dan chu, ton



trong, chia sé, hoc tap, gip do lan nhau gitra cac thanh vién dé phat trién
nang luc chuyén mon.

- Noi dung sinh hoat t6/nhém chuyén mon dam bao 2 phan (hanh
chinh va chuyén mon). Chu trong sinh hoat chuyén mon theo huéng NCBH
(xay dung chuyén dé vé dbi méi phuong phap day hoc, tng dung CNTT,
cac ndi dung méi va kho cua chuong trinh; xac dinh kién thirc chuan cho
tung bai, chuong theo khung chuong trinh dugc ban hanh cua B§ GD-DT;
xady dung ngan hang dé KT; phu dao hoc sinh yéu kém, boi dudng HSG,
day hoc tu chon; ...)

- Béi voi céac té chuyén mon ghép c6 nhiéu moén: Danh nhiéu thoi gian
dé cac nhém bo mon t6 chirc sinh hoat chuy@n mén
2. Gido vién
2.1. Soan giang:

- 100% gido vién phai thuc hién viéc d6i méi PPDH phéan anh qua ké hoach
bai day. St dung sach gido khoa, thiét bi day hoc, hoc liéu phu hop theo ndi dung
hoat dong véi cau hoi/lénh rd vé muc dich, cach thirc thuc hién (doc, nhin, nghe,
n6i, lam) va yéu cau vé san phAm ma hoc sinh phai hoan thanh va cac san pham
cua qué trinh day hoc va giao duc do ca nhan dam nhiém. Phan dau, mdi gido
vién c6 01 tiét day d6i méi phuong phap theo dinh hudng phat trién phdm chat
nang luc hoc sinh thé nghiém dé rat kinh nghiém (cap truong hodc cap t6).

- Tién trinh day hoc trong ké hoach bai day mdi bai hoc dugc xay dung
thanh cac hoat dong co ban sau: (1) Mé dau (tinh hudng c6 van dé, giao nhiém
vu hoc tap) xac dinh van dé can giai quyét hodc nhiém vu hoc tip gan voi kién
thirc mai ciia bai hoc; (2) Hinh thanh kién thirc méi (hoat dong vdi sach gido
khoa, thiét bi day hoc va hoc liéu dé khai thac, tiép nhan kién thirc méi théng qua
kénh chit, kénh hinh, kénh tiéng, vat that); (3) Luyén tip (cau hoi, bai tap, thuc
hanh, thi nghiém) dé phat trién cac ki ning gin vdi kién thitc méi vira hoc; (4)
Van dung va Tim toi mé réng kién thirc, ki ning di hoc dé giai quyét cac tinh
huéng, van dé trong thuc tién; Tim toi mé rong (cho hoc sinh kha gioi lam &
nha).

DPéi véi mdi hoat dong, gido vién t6 chirc cho hoc sinh thuc hién theo cac
budc sau: (1) Chuyén giao nhi¢m vu hoc tap: sir dung SKG, thiét bi day hoc, hoc
liéu phu hop theo ndi dung hoat dong vdi cau hoi/lénh rd vé muc dich, cach thic
thuc hién (doc, nhin, nghe, ndi, lam) va yéu cau vé san phém ma hoc sinh phai
hoan thanh; (2) Hoc sinh thyc hién nhi€ém vu, cha trong hoat dong c4 nhan trude
khi hoat dong nhoém doi, nhom nhé (néu cin): gido vién quan sat, phat hién
nhitng khé khin cua hoc sinh va c¢é bién phap hd tro kip thoi, phu hop (goi ¥,
dinh huéng vé phuong phap, cach lam); (3) T6 chire cho hoc sinh bao céo, trinh
bay két qua, thao luan; (4) Gido vién tong hop, nhin xét, danh gia, két luan dé
hoc sinh ghi nhan va van dung kién thirc.



2.2. Lén lép.

- Ra vao 16p dung gio.

- Trude mbi tiét hoc gi4o vién phai kiém tra s6 lugng hoc sinh, truc
nhat, vé sinh va cac quy dinh khac ctia Nha truong tranh tinh trang “khoan
trang” cho GVCN. Chiju trach nhiém quan ly hoc sinh trong gio day, diém
danh, ghi tén HS vang timg tiét hoc vao so dau bai.

- Kiém tra danh gia thuong xuyén phu hop véi noi dung, déi tuong
hoc sinh. Cudi mdi tiét hoc danh thoi gian hop 1y dé cung cd bai va hudng
dan hoc sinh tu hoc & nha.

- Ghi s6 dau bai dﬁy du céc cot, muc theo yéu cau, nhan xét danh gia
va xép loai tiét hoc theo ding quy dinh.

2.3. Quy dinh vé dé kiém tra, chAm bai, vio diém.

- Tiép tuc thyc hién danh gia xép loai hoc sinh theo Thong tu 22/2021/
TT-BGDDT ngay 20/7/2021.

- Ra dé: Tat ca gido vién day mon/khdi 16p co kiém tra déu phai ra
dé, noi dung dé ding qui dinh cua bo mon vé noi dung, mtrc dg, hinh thirc
theo thong nhat cta to6/nhom. Tuy thudc vao hudng dan cia timg bd moén
dé théng nhat ap dung ra dé theo cdu tric thi TN THPT.

- Nop dé: GV ra dé niém phong va ndp cho t6 trudng (hodc ndp truc
tiép cho BGH), t6 truéng ndp dé con niém phong trude thoi diém kiém tra
cho BGH (theo ké hoach Nha truong) tir 5->7 ngay (lwu y: Nép d@é kem dap
an, ma trdn; ghi ré dé kiém tra 16p, mén kiém tra).

- Kiém tra tap trung toan trudng bai kiém tra danh gia gitta ky va cudi
ky

- Thuc hién viéc danh gia hoc sinh theo quy dinh; xay dung ké hoach kiém
tra, danh gia pht hop voi ké hoach day hoc; khong kiém tra, danh gia nhirng noi
dung vuogt qua yéu cau can dat hodc muc do can dat cia chuong trinh gido duc
pho thong; khong kiém tra, danh gia ddi v6i cac noi dung phai thuc hién tinh gian
va cac ndi dung hudng dan hoc sinh tu hoc ¢ nha theo huong dan cia Bo GDDT,
Sé GDDT.

- Chi trong danh gia thudng xuyén do6i véi tat ca HS: danh gia qua cac hoat
dong trén 16p; danh gia qua hd so hoc tap, vo hoc tap; danh gia qua viéc hoc sinh
béo cao két qua thyc hién mot du an hoc tap, nghién ctru khoa hoc ki thuét, bao
c4o két qua thuc hanh, thi nghiém; danh gia qua bai thuyét trinh (bai viét, bai
trinh chiéu, video.. .) vé két qua thuc hién nhiém vu hoc tap. Giado vién céd thé st
dung cac hinh thirc ddnh gia noéi trén thay cho cac bai kiém tra dugce quy dinh
trong chuong trinh GDPT hién hanh theo ké hoach théng nhét trong té/nhém
chuyén mon.

Thuyc hién nghiém tic qui ché kiém tra, ddnh gia & tat ca cac khau on tap, ra
d¢, coi va cham, nhap diém va tong két, danh gia, xép loai. Thuc hién nghiém tic



viéc xay dung dé kiém tra dinh ky theo ma tran, ban déc ta va viét cau hoi phuc
vu ma tran dé. Dé kiém tra bao gém cac cau hoi, bai tap (tu luan hodc trac
nghiém) theo 4 mirc do yéu cau (nhan biét, thong hiéu, van dung va vén cao).
GV cham bai kiém tra phai c6 nhan xét, danh gia HS dé dam bao thuc chat,
khach quan, trung thuc, cong bang; danh gia ding nang luc va su tién bo cua HS.
Chdm trd bai kiém tra:

- Cham theo don vi 16p hodc theo phong (theo ké hoach cua Nha
truong).

- Sau khi tra bai cho hoc sinh, cac bai kiém tra tap trung nop lai
truong dé luu giir. Bai kiém tra phai chdm can than, sta chita sai sot, GV
cham ky va khéa chdt bai theo quy dinh.

- Bai kiém tra thuong xuyén tra sau 7 ngay, bai kiém tra 45 phut tra
chdm nhét sau 2 tuan hodc theo tiét tra bai trong PPCT. HS vang phai dugc
kiém tra bu ngay trong tuan sau d6. Nghiém cam viéc ciy diém cho HS.

Vao diém

- Gido vién bd mon truc tiép nhap diém vao sb diém dién tr (SPDT)
dinh ky theo quy dinh cua BGH.

- Piém sb duogc cap nhat vao SPDT phai thong nhit véi diém trong
s6 theo dbi va danh gia hoc sinh cia gido vién.

- Ban giam hiéu dinh ki kiém tra tién d9, ti 1¢ danh gia diém kiém tra
theo quy dinh vao cubi mdi thang ctia ndm hoc. Két qua kiém tra lay lam
can cu xép loai viéc thuc hién tién d6 kiém tra, danh gia hoc sinh mdi
thang/hoc ki.

- Viéc diéu chinh cac sai sot trong qua trinh nhap thong tin, diém s
trén Phan mém ctua SPDT theo dé nghi cua gido vién phai duoc sy dong ¥
cua Hiéu truong, co luu vét trén hé théng.

Luu ¥: Phai kiém tra diém sb trude khi lvu. Nhitng trudng hop vao
nham, phai bao cao BGH trudc khi sita chita diém s6 (C6 hé so luu trir)

2.4. Viéc phé sd dau bai dién tir

- Gi4o vién bd mon ghi day du cac thong tin theo cac muc duge quy
dinh trong s6 dau bai, chl Y tiét theo PPCT, tén, néi dung bai hoc. Néu bai
hoc ¢o tir 2 tiét trd 1én, tir tiét thir 2 van ghi tén bai cu thé va ghi thém (tiép
theo).

- Phan nhén xét danh gia phai ding véi thuc trang cua tiét hoc. Diém
s6 trong s6 dau bai phai cong bang, khach quan.

- GVCN nhéan xét viéc thuc hién giang day — hoc tap cua 16p va ky
chét hang tuan.

2.5. Thuc hién ngay gio’ cong lao dong



- GV dam bao sb tiét cong tac hang tuan theo quy dinh va sy phan
cong cua to chirc; tham gia ddy du cac hoat dong chung ctia Nha trudng,
ctia to chuyén mén va cac doan thé.

- Gi4o vién di cong tac theo su phan cong ctia Hiéu truong va cap cb
tham quyén, gido vién chu dong doi tiét (c6 van ban doi tiét) dé dam bao
Kip tién d6 chuong trinh.

- Giao vién nghi cong tac giang day vdi cac ly do khac (viéc riéng..)
phai xin phép bang vin ban cho BGH va phai duoc sy dong y ciia Hiéu
truong, dong thoi phai chu dong d6i tiét dé dam bao kip tién do chuong
trinh. (BC v6i PHT CM vin ban dbi tiét dinh kém). Vin ban duoc danh
may trén khd gidy A4. Trong nhitng trudng hop nghi dot xuit can bao co
ngay v6i TTCM, BGH dé duogc phan cong day thay kip thoi.

2.6. Quy dinh vé dur gio, thao giang, kiém tra ndi bo:

Dur gio, thao gidang:

- Gi4o vién tich cuc, cha dong du gio, trao doi chuyén mén theo
hudng nghién ctru bai hoc.

- Mbi gido vién thuc hién thao giang theo huéng nghién ctru bai hoc
toi thiéu 1 tiét/HK.

Gido vién dy gio: Ghi chép cu thé tién trinh va ciu trac bai day. Chi
trong dén nodi dung (trong tdm), phuong phéap giang day, thai d6 hoc tap cta
HS (HS c6 cha ¥ khong, c6 hiéu bai khong? Vi sao? Can lam gi dé HS hoc
t6t hon?).

Trao ddi rat kinh nghiém sau khi du gid ( ¢6 bién ban ghi nhd) véi
muc tiéu 1am thé nao dé hoc sinh hoc tap t6t hon.

Kiém tra noi bé

- Kiém tra thuong xuyén: hang thang t6 truong kiém tra viéc thuc
hién chuyén moén cua td vién nhu ho so, s6 sach, gi40 an, tién do thuc hién
chuong trinh, viéc kiém tra danh gia hoc sinh, du gio... ;

- Kiém tra toan dién it nhat 25% GV/nam, 100% gido vién duogc
kiém tra chuyén d¢, kiém tra hd so chuyén moén 1 lan/HK, kiém tra t6
chuyén mén,... ;

- Kiém tra dot xuat: BGH c6 the kiém tra dot xuat bat ctr GV nao ctia
t6 (du gid, kiém tra gido an trén vnEdu, phiéu bao giang trén vnEdu) ;

- Cudi nam hoc cac to chuyén mon thuc hi¢n viéc danh gia, xép loai
gido vién theo diing quy dinh Chuan nghé nghiép gido vién.

2.7. Boi duéng thwong xuyén

Thuc hién theo Cong vin s6 151/SGDDT-TCHC ngay 18/9/2024 cua
S& GDPT Lam Pong, vé viéc V/v ké hoach bdi dudng thudng xuyén gido
vién, can bd quan 1y nim hoc 2024-2025. Boi dudng theo yéu cau cia vi tri



viéc 1am; boi dudng kién thirc, k¥ niang chuyén nganh bit budc hiang nim
d6i v6i gigo vién (GV), can bd quan 1y (CBQL); 1a can cir dé quan 1y, chi
dao, t6 chirc boi dudng, tu boi dudng nham nang cao phém chét, nang luc
chuyén mon, nghiép vu ctia GV va CBQL; nang cao mirc d§ dap trng cua
GV, CBQL theo yéu cau vi tri viéc lam. Gom 3 chuong trinh

Chuong trinh bdi dudng 01: Chuong trinh bdi dudng cap nhat kién
thire, k¥ nang chuyén nganh dap tmg yéu cau thyc hién nhiém vu nim hoc
d6i voi cac cap hoc cia GDPT;

Chuong trinh bdi dudng 02: Chuong trinh bdi dudng cap nhat kién
thire, k¥ ning chuyén nganh thyc hién nhiém vy phat trién GDPT theo timg
thoi ky ctia mdi dia phuong;

Chuong trinh bdi dudng 03: Chuong trinh boi dudng phat trién ning
luc nghé nghiép theo yéu cau vi tri viéc lam

Cin cit ndi dung cac Thong tu quy dinh, don vi huéng dan GV,
CBQL xay dung Ké hoach BDTX c4 nhén;

Cian ctr vao Ké hoach BDTX ciia GV, CBQL Nha truong s& xay
dung, trién khai Ké hoach BDTX nam 2024-2025
2.8. Thure hién ché @9 bao c4o:

T trudng chuyén mon, GV thuc hién cac loai bao cdo va chiu trach
nhiém vé céc thong tin trong bao céo, theo nhiém vu dugc giao dung thoi
gian quy dinh; ndi dung cac loai bao céo phai chinh xac, trung thuec.

Trén day 1a hudéng dan va cu thé héa viéc thyc hién nhimng quy dinh
co ban cta Quy ché chuyén mon dé ap dung nim hoc 2024-2025. Pé nghi
cac t6 chuyén mon va gido vién thuc hién nghiém tc.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 phat sinh yéu cau méi hodc co
nhitg chd nao khong rd, can kip thoi phan anh vé to va lanh dao Nha
truong dé diéu chinh va bo sung./.
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